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Sürecin Tanımı Final Sınav Programı Oluşturma Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-02-04.35 

 
Sürecin Amacı 

 
Dönem sonu final sınav programının oluşturulması. 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Akademik Takvim 
• Döneme ait ders programı tabloları 
• Fakülte/Bölümlerden gelen talep yazıları 

 

 
• Dönem sonu final sınav programının 

oluşturulması ve ilanı 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 
Sınav Programının Akademik Takvimde 
belirtilen sürede oluşturulması 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 2547 Sayılı Kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 
 

• Akademik Takvim 
• Fakülte/Bölümlerden gelen talep yazıları 

 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 
• Yazıcı 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
Akademik Takvim 
 
Fakülte/Bölümlerden gelen 
talep yazıları 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
Dekan/Müdür  
 
 
 
 
 
Öğretim Görevlileri 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 

AKADEMİK 
TAKVİM

Final Sınavı yapılacak derslerin 
belirlenmesi için sınav datasının 

oluşturulması

Öğretim Görevlilerine web’ den talep 
sayfası açıl ıp duyurusunun mail yolu ile 

yapılması

Talep sayfası üzerinden gelen öğretim 
görevlilerinin taleplerinin uygunluğunun 

değerlendirilmesi

Havuz dersleri için sınavlarda kullanılacak 
bina ve sınıf bilgilerinin ilgili bölümlerden 

temin edilerek söz konusu dersliklerin 
belirlenecek tarihlerde rezerve edilmesi

Gelen talepler doğrultusunda sınav 
datasının final programı arayüzünde  

güncellenmesi

 ÖİDB’ ye bildirilmiş olan final haftası 
süresince kampüslerde gerçekleştirilecek 

etkinliklerde kullanılacak fakülte ve 
dersliklere ait bilginin toplanıp sınav 

datasının güncellenmesi

1
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ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
Bölüm Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 

Final Sınav taslağının tamamlanması

Final Sınav Taslağının fakültelere/
bölümlere, enstitü ve dekanlıklara 

kontrol ve ön bilgi amaçlı 
gönderilmesi

İlgili birimlerin Final Sınav
 Taslağı için revize talebi var mı?

Taslak üzerinde uygun olan değişiklik 
talepleri  gerçekleştirilir

Final Sınav Programı ÖİDB’ nin web 
sayfasında ilan edilir

E

H

Yarıyıl sonu sınavları 
süresince sınavın yapılmasına engel 

teşkil eden bir durum söz konusu mu?  

Final sınavının belirlenen gün ve saatte 
gerçekleştirilmesi

Final Sınavının  ileriki bir tarihe 
planlanarak duyurusunun yapılması

H

E

1
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