Hassas Gorev Listesi

Birim Fen-Edebiyat Fakiltesi
Alt Birim Hesap isleri
Sira . . . . Risk Alinmasi Gereken Gorevi Yurltecek Personelde
No AT (SO RIS Dizeyi Onlemler veya Kontroller Aranacak Kriterler
. - . Hazirlayan kisinin bilin¢li olmasi gelecek | Mevzuata hakim olmak ve
Gorev alani kapsamindaki bitgenin . o . . . o
1 N . Bitge acidi ve hak kaybi Yiksek | yillarda olugabilecek harcamanin koordinasyon yeteneginin olmasi
hazirligini ve dnerisini yapmak . . . o
ongorilmesi ve is takibi
Maas, Ek ders, 2547 Sayili Kanunun
kapsaminda gorevlendirmelerden Personel isleri, Bilgi islem Daire Mevzuata hakim olmak ve
2 kaynakli 6demelerle birlikte mahkeme Hatali 6demeler Yuksek | Bagkanhgi ve Bélim Baskanliklari ile koordinasyon yeteneginin olmasi
kararlari dogrultusunda 6deme ve koordineli galismak ve is takibi
kesintileri yapmak.
Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden . Mevzuata hakim olmak ve
. o o . - . Mevzuata hakim olmasi ve personel . o
3 kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz Kamu ve kisi zarari Yuksek | 0 L koordinasyon yeteneginin olmasi
Isleri ile koordineli galigiimasi . o
yapiimasi ve is takibi
SGK'ya elektronik ortamda gonderilen Kamu zararina sebebiyet verme riski Hatasiz yapilmasi gerektiginden isin ehil Mevzuata hakim olmak ve
4 keseneklerin dogru, eksiksiz ve Y ’ Yiksek yap 9 9 ¥ koordinasyon yeteneginin olmasi

zamaninda gonderilmesi

cezai islem

kisiler tarafindan yapilmasi

ve is takibi

HAZIRLAYAN
Fakllte Sekreteri

ONAYLAYAN

Dekan




Hassas GoOrev Envanteri

Birim Fen-Edebiyat Fakultesi
Alt Birim Hesap Isleri
Sira Hassas Gorevler Hassas quew Sorumlu Dekan quevm verine
No Olan Birim Getirilmeme Sonucu
Gorev alani kapsamindaki butgenin hazirigini ve énerisini ; . " . . g
1 Hesap Isleri Fakilte Sekreteri Bitce acidi ve hak kaybi
yapmak
Maas, Ek ders, 2547 Sayili Kanunun kapsaminda
2 gorevlendirmelerden kaynakli 6demelerle birlikte mahkeme Hesap isleri Fakilte Sekreteri Hatali 6demeler
kararlari dogrultusunda 6deme ve kesintileri yapmak.
3 Mavag haZ|rIa.nm.aS| sirasinda kisilerden kesilen kesintilerin Hesap Isleri Eakiilte Sekreteri Kamu ve kisi zarari
dogru ve eksiksiz yapiimasi
4 SGKy‘? elektronik ortamqa gor)derll.en keseneklerin dogru, Hesap isleri Fakiilte Sekreteri Kamu zararina sebebiyet verme riski, cezai igslem
eksiksiz ve zamaninda gonderilmesi

HAZIRLAYAN
Fakulte Sekreteri

ONAYLAYAN
Dekan




Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Fen-Edebiyat Fakiltesi

Alt Birim Hesap Isleri

Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken

No Olan Personel Duzeyi Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1 Gorevvalam k?psqm|pdak| butgenin Maas Mutemedi viksek | Biitge agi§i ve hak kaybi Hazwlayan kisinin bilingli o.!ma"stgelec.ek yillarda
hazirligini ve énerisini yapmak olusabilecek harcamanin éngérilmesi
Maas, Ek ders, 2547 Sayili Kanunun
kapsaminda gorevlendirmelerden Personel isleri, Bilgi islem Daire Bagkanhgi ve
2 kaynakl 6demelerle birlikte mahkeme Maas Mutemedi Yuksek | Hatali 6demeler i sier, Bligls re Sas g
N R Bolim Bagkanliklari ile koordineli galismak
kararlari dogrultusunda 6deme ve
kesintileri yapmak
Maag hazirlanmasi sirasinda kisilerden Mevzuata hakim olmasi ve personel Isleri ile
3 kesilen kesintilerin dogru ve eksiksiz Maas Mutemedi Yuksek | Kamu ve kisi zarari o P ¥
koordineli galisiimasi
yapiimasi
SGK'ya elektronik ortamda gonderilen . . - - I
4 keseneklerin dogru, eksiksiz ve Maas Mutemedi Viiksek Kamy.zararlna sebebiyet verme riski, Hatasiz yapilmasi gerektiginden isin ehil kisiler
N . . cezai islem tarafindan yapilmasi

zamaninda gonderilmesi

HAZIRLAYAN

Fakllte Sekreteri

ONAYLAYAN
Dekan




