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ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
Hukuk Miisavirligi

) ISTANBUL TEKNIiK UNIVERSITESI
OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMALARI YAZISMA
ORNEKLERI

ONEMLI NOT :Bu rehberde bulunan yazisma ornekleri emsal alinarak olusturulacak olan
yazilarin, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmasi, bu cercevede 6rnek yazisma iceriklerinde yer alan
aciklama, bashk ve sair hususlarin, hazirlanacak yaz1 icerigine uygun olarak
diizenlenmesine, yol gosterme amach eklenen ifade ve a¢iklamalarin, uyarlanan yazilara
eklenmemesine azami 6zen gosterilmelidir.



KOPYA TUTANAGI ORNEGI

............ DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE
................ tarihinde.........Fakiiltesi/Enstitiisii/Yiiksekokulu ...........Bolimii.......nolu
siifta yapilan ............ dersi ......... (vize/final/biitiinleme) sinavi sirasinda ............. numarali
ogrenci, ............... M e (kopyanin sekli yazilacak) ile kopya ¢ektiginin

tespit edilmesi lizerine 6grencinin yararlandigi notlara ve cevap kagidina el konulmustur. Yapilan
incelemede notlarin sinavda soru sorulan konuya ait bilgileri icerdigi goriilmiistiir. Ogrencinin
yoklama listesine imza atmasi saglanmis ve 6grenci siniftan ¢ikarilarak isbu tutanak tutulmustur.

Tutanagin tutuldugu:
Tarih e,
Saat ...
Yer ...
GOZETMENLER
IMZA
EKLER:

-Ogrenci smav kagidi
-Kopya ¢ekilen notlar (malzemeler)



SORUSTURMACI GOREVLENDIRME YAZISI ORNEGI
(Komisyon Gorevlendirmesi)

ADI GECENLERE DAGITIM YAPILMISTIR

Fakiiltemiz/Enstitiimiiz/Yliksekokulumuz ... Boliimii ...numarali 6grencisi .....hakkinda
...... iddiasiyla, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunun 54. maddesi kapsaminda disiplin
sorusturmast acilmasina ve sorusturmayr yapmak lizere asagida yazili komisyonun
gorevlendirilmesine karar verilmistir.

Yukarida belirtilen gerekgelerle........ hakkinda acilan disiplin sorusturmasinin 2547 sayil

Kanunun 54. Maddesi hiikiimleri dogrultusunda yiiriitiilerek, sonucunun ii¢ niisha raporla
Dekanligimiza/Miidiirliiglimiize teslim edilmesini rica ederim.

Dekan/Miidiir
EK:

-Dizi pusulasina baglanmis
Ilgili evraklar.

Sorusturma Komisyonu:

I- (Bagkan)
2 (Uye)
B (Uye)

NOT: Ilgili evraklar (dizi pusulasina bagh olarak) Komisyon Baskanina gonderilmistir.



SORUSTURMACI GOREVLENDIRME YAZISI ORNEGI
(Tek Sorusturmaci Gorevlendirmesi)

(Gorevlendirilen Sorusturmacimin Adi1 Yazilacak)

Fakiiltemiz/Enstitiimiiz/Y{liksekokulumuz ... Boliimii ...numarali 6grencisi .....hakkinda
...... iddiasiyla, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunun 54. maddesi kapsaminda disiplin
sorusturmast acilmasina ve s6z konusu sorusturmayi yiritmekle gorevlendirilmenize karar
verilmistir.

Yukarida belirtilen gerekgelerle........ hakkinda acilan disiplin sorusturmasinin 2547 sayili
Kanunun 54. Maddesi hiikiimleri dogrultusunda yiriitiilerek, sonucunun ii¢ niisha raporla
Dekanligimiza/Miidiirliigiimiize teslim edilmesini rica ederim.

Dekan/Miidiir

EK:
-Dizi pusulasina baglanmis
llgili evraklar.



TOPLANTI TUTANAGI ORNEGI

TOPLANTI TUTANAGI
(Sorusturma Komisyonu tutacak)

Yukarda belirtilen yer ve zamanda toplanildi. Dosya i¢indeki belgeler incelendi.

-Sorusturulandan  yazili savunma alinmasma/....... tarthinde ......... yerde
savunmasinin alinmasi i¢in yazili davetiye gonderilmesine

-Sorusturulanin daha 6nce disiplin cezast alip almadiginin arastirilmasina,

-Konu hakkinda bilgisi olan taniklarin dinlenilmesine,

karar verildi.

Komisyon Baskani Uye Uye

sozlu



SAVUNMAYA DAVET YAZISI ORNEGI

Saym ...ceeveiniinnnnnn
(Sorusturulanin adi yazilacak)

.............................................................. iddiasiyla (Sorusturma
konusu iddialar ayrintih olarak belirtilecek), hakkinizda, ................ Makaminin
.................. tarihli ......... sayili yazisi ile 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunun 54. maddesi
kapsaminda disiplin sorusturmasi ag¢ilmis ve sorusturmayi yapmak iizere gorevlendirilmis
bulunmaktayim/asagida isimleri belirtilen Komisyonumuz goérevlendirilmistir.

Yukarida belirtilen gerekgelerle hakkinizda yiiriitiilen sorusturma dolayisiyla .... tarihinde
saat ........ ’da varsa yazili beyanlarinizi sunmak ve savunmanizi yapmak tizere, ......... da hazir
bulunmanizi veya sozlii savunma yapmak istemiyorsaniz en ge¢ bu tarihe kadar yazih
savunmanizda sozlii savunma hakkindan vazgectiginizi belirterek 1slak imza igeren yazil
savunmalarinizi sunmanizi, belirtilen tarihte 6ziirsiiz olarak gelmediginiz veya bu tarihe kadar
belirtilen sekilde yazili savunmalarinizi da sunmadiginiz takdirde savunma hakkindan vazge¢mis
sayilacaginizi ve mevcut delillere gore karar verilecegi hususunda bilgilerinizi onemle rica
ederim.

Sorusturmaci/Sorusturma Komisyonu Baskani

Sorusturma Komisyonu :

| DU (Baskan)
2, (Uye)

K IO (Uye)
NOT :

Savunmaya davet yazisinin sorusturulana teblig edildigi tarih ile sozlii savunmanin
alinmasi icin belirlenen tarih arasinda en az yedi giinliik bir siirenin olmasi gerekmektedir.



SAVUNMA TUTANAGI ORNEGI

SAVUNMA TUTANAGI
Yer oo
Tarth: ...................
Konu : Savunma alinmasi.
Katip:..ooooovviiiiannn. (Katibe yemin ettirildi) (katip varsa)

Savunmasi alinanin:
Adi Soyadi (TC) 1 ..ooviiiiiin.
Fakiiltesi/Bolimii: .......oooeee.....

Sorusturmacilar Katip Sorusturulan
Imza Imza Imza



OGRENCI SiCiL BiLGiSi TALEBI ORNEGI

DEKANLIGINA/ MUDURLUGUNE

.......................... Makammin ................ tarih ve ........ sayili yazist ile .............
....... Fakiiltemiz/Enstitiimiiz/Yiksekokulumuz ................... Bolimi .................. .....
numaralt  0grencisi  ..........cceeiiiiiiiiiiiinn... hakkinda agilan disiplin sorusturmasinda

sorusturmaci olarak goérevlendirilmis bulunmaktayim.

........................ ‘nin dosyasinin incelenerek varsa daha once aldigi disiplin cezalarinin
Komisyonumuza bildirilmesini arz ederim.

Sorusturmacy/Sorusturma Komisyonu Baskani



TANIK/MAGDUR SiKAYETCI iFADE DAVET TUTANAGI

Sayin; Sikayetci.......

Igi:......... tarih ve sayili yazi.(sorusturma komisyonu gorevlendirme yazisi)

figi yaz1 ile yiiriitmekle gorevlendirildigimiz disiplin sorusturmasi kapsaminda
magdur/sikayetci olarak bilginize basvurulacagindan;.......... tarihinde saat ....... ’da
........... da hazir bulunmanizi 6nemle rica ederim.

Sorusturmaciy/Sorusturma Komisyonu Baskam

Saymn Tanik.......

gi ... tarih ve sayili yazi. (sorusturma komisyonu gorevlendirme yazisi)

Ilgi yaz ile yiiriitmekle gorevlendirildigimiz sorusturmada tanik sifatiyla ifadenize
basvurulacagindan .../..../..... giinii, saat ......... da, ........... da hazir bulunmaniz gerektigini
bildiririm.

Sorusturmacy/Sorusturma Komisyonu Baskani



TANIK/MAGDUR/SIKAYETCI IFADE TUTANAGI

(TARIH)
SORUSTURMA TUTANAGI
Adma tanik/magdur/sikayetci sifatiyla davetiye ¢ikarilan ... T.C. kimlik numarals, .....,
.... tarihinde tanik/magdur/sikayetci sifatiyla huzura alindi. Usuliine uygun olarak yemin teklif
edildi. “Higbir tesir altinda kalmadan dogruyu sOyleyecegime namusum ve vicdanim iizerine

yemin ederim.” dedi. Sorusturma konusu olay anlatildi.

Soruldu: ...........
Cevaben: .......

Cevaben:
Soruldu: Konu ile ilgili olarak bagkaca bir diyeceginiz var mi1?
Cevaben: ......

Komisyon: Katip Tanik

Imza Imza Imza

NOT:
-Taniga mutlaka yemin ettirilerek, tutanakta bu husus belirtilmelidir.



EK SURE TALEP YAZISI ORNEGI

................ MAKAMINA
ILGI:.............. tarthve ............ sayili gérevlendirme yazist.
llgide belirtilen yaz1 ile ........... Fakiiltesi/Enstitiisii/Yiiksekokulu Ogrencisi...........

hakkinda agilan disiplin sorugturmasini yiiriitmek tizere gorevlendirilmis bulunmaktayim.

S6z konusu sorusturmada ................ gerekeeleri ile sorusturmanin tekemmiiliiniin
gecikecegi anlasildigindan is bu sorusturmanin tekemmdil ettirilebilmesi i¢in ek siireye ihtiyag
duyulmustur.

Belirtilen nedenlerle, 2547 sayili Kanunun 54/4-a maddesi uyarinca ..... glin ek siire
verilmesi hususunu olurlariniza saygilarimla arz ederim.

Sorusturmaci

OLUR
ol

DISIPLIN AMIRI

NOT : Disiplin sorusturmasina, disipline konu olay 6grenilince derhal baslanilir ve sorusturma
en geg otuz giin i¢inde sonuglandirilir. Sorusturma bu siire icinde tamamlanamaz ise sorusturmaci
gerekeeli olarak ek siire talep edebilir. Disiplin amiri sunulan gerekc¢eyi ve zamanagimi siirelerini
dikkate alarak her defasinda otuz giinii gegmemek iizere altmis giine kadar, toplu olarak islenen
suclarda ise doksan giine kadar ek siire verebilir



DISIPLIN SORUSTURMA RAPORU ORNEGI

DISIPLIN SORUSTURMA RAPORU

Sorusturma Onayi : ...Makammn...... tarihli yazisi.

Sorusturulan

Ad1 Soyadi
Fakiilte/Enstitii/Y uksekokul
Bolimii

Ogrenci No

TC No

Sorusturma Konusu
Sorusturulan Fiilin Tarihi

Inceleme ve Sorusturma
- Sorusturmanin safhalar1 ve sorusturma kapsaminda yapilan islemler yazilir.
- Deliller yazilir.
- Alinan savunmanin ve dinlenmisse taniklarin ifadelerinin 6zeti yazilir
-Varsa sorusturma kapsaminda elde edilen baskaca bilgi ve belgenin 6zeti yazilar.

Olayin Tahlili ve Kanaat:

- Sorusturma sonucunda elde edilen delillerin her tiirlii stipheden uzak kesin ve inandirici nitelikte
olup olmadigi, s6z konusu delillere gore sucun sabit olup olmadigi, hangi fiil ile 2547 sayili
Kanunun 54. maddesinde belirtilen hangi sucun islendigi degerlendirilir. Birden fazla kisi
hakkinda sorusturma yapiliyorsa bu degerlendirme her sorusturulan i¢in ayr1 ayr1 yapilir.

- Uygulanacak ceza teklif edilir. Uygulanacak ceza teklif edilirken 2547 sayili Kanunun 54/9-d
maddesine gore degerlendirme yapilir ve cezada indirim yapilip yapilmayacagi Onerisi
nedenleriyle birlikte belirtilir.

Sonuc ve Oneri :

- Islenen sug ve onerilen ceza yazilir.

Baskan Uye Uye

EK: Dizi pusulasina bagl sorusturma dosyast.



RAPORUN SUNULMASI ORNEGI

................................ MAKAMINA
(Disiplin amirinin makami yazilacak)

flgi: ... tarthlive ........................ sayill yaziniz.

Mgili yazimzla ............... ............. hakkinda agilan sorusturmayi yapmak {izere
gorevlendirilen Komisyonumuz sorusturmayi tamamlamis bulunmaktadir. Sorusturma Raporu,
sorusturma dosyastyla birlikte ekte sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.
Sorusturmaci/Sorusturma Komisyonu Baskam

EK:
Sorusturma Raporu ve dizi pusulasina bagl sorusturma dosyasi.



CEZA TEBLIiGI ORNEGI

NF: )4 || S
(Sorusturulanin adi1 yazilacak)

llgi : (Gorevlendirme yazisi.)

Hakkinizda ilgi yaz1 ile agilarak yiiriitmekle gorevlendirildigimiz disiplin sorusturmasi
sonucunda;”.....” eylemini gerceklestirdiginiz, bu sebeple 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun
54. maddesinde yer alan “...... ” hitkkmii uyarinca “....... ” Disiplin cezas1 ile cezalandirilmaniza
karar verilmistir. ( “.......... ” cezast ile cezalandirilmaniz gerekmekteyse de, 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunun 54/9-d. maddesi uyarinca daha oOnce disiplin cezast almadiginiz
/sorusturma sirasindaki tavirlariniz / olaydan duydugunuz pigsmanlik/ ge¢mis davranig, ¢alisma ve

basarilariniz .... dikkate alinarak bir derece hafif nitelikteki “................................ cezasi ile
cezalandirilmaniza karar verilmistir.)

Verilen cezaya kars1, teblig tarihinden itibaren 15 (onbes) giinliik siire icinde Universite
Yonetim Kurulu’na itiraz hakkiniz bulundugu gibi, 60(altmis) giinliik siire igerisinde idari yargi
yoluna basvurma hakkiniz bulunmaktadir.

Bilgilerinizi rica ederim.

Dekan/Miidiir



CEZANIN OiDB BiLDIiRILMESI

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGINA

Fakiiltemiz  ................... Bolimi  .................. ..... numarali Ogrencisi
................................ ’e verilen disiplin cezasina iligkin form ekte sunulmustur.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dekan/Miidiir

EKLER:
1- Form (... adet)
2- Disiplin kurulu karari (varsa)

NOT :
Itiraz siire ve siireclerinin dolmasinin akabinde bildirim yapilmalidir.



ITIRAZ SONUCUNUN OGRENCIYE BiLDIRILMESI

. NF: )4 || S
(Itiraz eden sorusturulanin ad1 yazilacak)

fgi: ........ tarihli itiraz dilekgeniz.

Ilgi dilekgeniz ile almis oldugunuz ..... disiplin cezasmna yapmis oldugunuz itirazin
Universite Yonetim Kurulu’nda gériisiilmesi sonucunda itirazimizin reddine ve verilen cezanm
onanmasina karar verilmistir./(Universite Yonetim Kurulu'nca yapilan degerlendirme sonucunda
itirazimizin kabuliine karar verilmis olup disiplin dosyasi yeniden karar verilmek iizere ilgili
disiplin amirine/kuruluna gonderilmistir.)

Bilgilerinizi rica ederim.



ITIRAZ UZERINE YENI KARAR TEBLIiGi

Saym ....oeviiiiiiiiiniiin
(Itiraz edenin ad1 yazilacak)

fgi: ........ tarihli ve ...... sayil1 ceza teblig yazimiz.

flgi yaz: ile tarafimza verilen disiplin cezasmna yapmis oldugunuz itirazin Universite
Yonetim Kurulu’'nca kabul edilmesi iizerine dosyaniz tekrar degerlendirilmistir. Yapilan
degerlendirme sonucunda ilgi yazi ile verilen ...................... disiplin cezasinin kaldirilmasina
V€ i cezast ile cezalandirilmaniza karar verilmistir./herhangi bir ceza ile
cezalandirilmamaniza karar verilmistir.
Verilen cezaya karsi, teblig tarihinden itibaren 15 (onbes) giinliik siire i¢inde Universite Y6netim
Kurulu’na itiraz hakkiniz bulundugu gibi, 60(altmis) giinliik siire igerisinde idari yargi yoluna
basvurma hakkiniz bulunmaktadir.

Bilgilerinizi rica ederim.

Dekan/Miidiir



ITIRAZ UZERINE VERILEN CEZANIN OiDB BIiLDIiRiLMESI

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGINA

Igi: .......... tarihli ve .......... sayilll yazimiz.

Fakiiltemiz ................... Bolimii  .................. ..... numaralt 6grencisi
................................ e verilen disiplin cezasina iliskin form ilgi yazimiz ekinde
sunulmustur. Bu cezaya sorusturulan 6grencinin yapmis oldugu itiraz neticesinde, bu kez sz
konusu 6grenciye herhangi bir ceza verilmemesine/.......... disiplin cezasi ile cezalandirilmasina
karar verilerek disiplin cezasina iligkin form ekte sunulmustur.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dekan/Miidiir

EKLER:
1- Form (... adet)
2- Disiplin kurulu karar1 (varsa)

NOT :
Itiraz siire ve siireclerinin dolmasinin akabinde bildirim yapilmalidir.



CEZA TEBLIiGI ORNEGI

NF: )4 || S
(Sikayetcinin ad1 yazilacak)

llgi : (Gorevlendirme yazisi.)

Sikayetinize istinaden ............... hakkinda ilgi yaz1 ile agilarak yiirlitmekle
gorevlendirildigimiz disiplin sorusturmasi sonucunda;”.....” eylemini gerceklestirdigi, bu sebeple
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 54. maddesinde yer alan “...... ” hiikkmii uyarinca “....... ”
Disiplin cezasi ile cezalandirilmasina karar verilmistir. ( “.......... ” cezast ile cezalandirilmasi
gerekmekteyse de, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunun 54/8-d. maddesi uyarinca daha once
disiplin cezas1 almadig1 /sorusturma sirasindaki tavirlar1 / olaydan duydugu pismanlik/ ge¢cmis
davranmis, c¢alisma ve basarilar1 .... dikkate alinarak bir derece hafif nitelikteki
et ” cezasl ile cezalandirilmasina karar verilmistir.)

Verilen cezaya kars1, teblig tarihinden itibaren 15 (onbes) giinliik siire icinde Universite
Yonetim Kurulu’na itiraz hakkiniz bulundugu gibi, 60(altmis) giinliik siire i¢erisinde idari yargi
yoluna basvurma hakkiniz bulunmaktadir.

Bilgilerinizi rica ederim.

Dekan/Miidiir



ITIRAZ SONUCUNUN SIKAYETCIYE BiLDIiRILMESI

SaYIN .evvviiiiiiiiiiiiiienne.
(Itiraz eden sikayetginin ad1 yazilacak)

flgi: ........ tarihli itiraz dilek¢eniz.

flgi dilekgeniz ile sikayetinize istinaden ................ hakkinda yiiriitiilen sorusturma
sonucuna yapmis oldugunuz itirazin Universite Yonetim Kurulu'nda gériisiilmesi sonucunda
itirazinizin reddine ve verilen kararin onanmasina karar verilmistir./(Universite Yonetim
Kurulu’nca yapilan degerlendirme sonucunda itirazinizin kabuliine karar verilmis olup disiplin
dosyasi yeniden karar verilmek tizere ilgili disiplin amirine/kuruluna gonderilmistir.)

Bilgilerinizi rica ederim.



iTIRAZ UZERINE YENi KARAR TEBLIGI
(Itiraz eden sikayetginin ad1 yazilacak)

Saym ...ooeviiiiiiiiiinniii
(Itiraz edenin ad1 yazilacak)
fgi: ........ tarihli ve ...... sayil itiraz dilekgeniz.
Ilgi yaz ile sikayetinize istinaden ................. hakkinda ytiriitiilen disiplin sorusturmasi

sonucunda verilen karara yapmis oldugunuz itirazin Universite Yoénetim Kurulu’nca kabul
edilmesi iizerine dosyaniz tekrar degerlendirilmistir. Yapilan degerlendirme sonucunda
...................... disiplin  cezasinin  kaldirilmasina ve .................. cezast ile
cezalandirilmasina karar verilmistir./herhangi bir ceza ile cezalandirilmamasina karar verilmistir.

Verilen karara karsi, teblig tarihinden itibaren 15 (onbes) giinliik siire icinde Universite
Yonetim Kurulu’na itiraz hakkiniz bulundugu gibi, 60(altmig) giinliik siire i¢erisinde idari yargi
yoluna basvurma hakkiniz bulunmaktadir.

Bilgilerinizi rica ederim.

Dekan/Miidiir



ITIRAZ UZERINE VERILEN CEZANIN OiDB BIiLDIiRiLMESI

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGINA

Iigi:.......... tarihli ve .......... sayill yazimiz.

Fakiiltemiz ................... Bolimii  .................. ..... numaralt 6grencisi
................................ e verilen disiplin cezasina iligkin form ilgi yazimiz ekinde
sunulmustur. Bu cezaya sikayetcinin yapmis oldugu itiraz neticesinde, bu kez s6z konusu
Ogrenciye herhangi bir ceza verilmemesine/.......... disiplin cezasi ile cezalandirilmasina karar
verilerek disiplin cezasina iligkin form ekte sunulmustur.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dekan/Miidiir

EKLER:
1- Form (... adet)
2- Disiplin kurulu karari (varsa)

NOT :
Itiraz siire ve siireclerinin dolmasinin akabinde bildirim yapilmalidir.
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